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Dia 03 de Fevereiro de 2020, as 9 horas da manha, elaboracéo de Ata n° 002/2020
de transmiss@o do cargo de Vice Prefeito no Cargo de Prefeito em Exercicio Jaime
Jung, ao Prefeito Titular Nilson Paulo Costa de retorno de férias regulamentares;

Dia 04 de fevereiro de 2020, preparo de documentagéo para viagem do Senhor
Prefeito Nilson Paulo Costa a Porto Alegre, onde foi tratar de assuntos agendados e
participar de curso relativo a legislacdo em periodo eleitoral;

Dia 07 de fevereiro cerimdnia de posse de KARINA ANGLER no Gabinete do
Senhor Prefeito, no cargo que prestou concurso publico.

Dia 10 preparagéo de documentacao para que o Senhor Prefeito se desloque até a
cidade de Brasilia (DF) com vistas a cumprir agenda na Camara e Senado Federal
onde tratara a respeito de emendas parlamentares que se destinam ao municipio e que
tem prazo limite de encaminhamento até dia 16 de fevereiro de 2020.

Atendimento ao publico em geral;

Elaboracéao de Decretos Municipal;

Andamento a requerimentos e expedlentes diversos;

Preparacgao de Projetos de Lei a Camara Municipal de Vereadores local,

Elaboracdo de oficios e memorandos diversos do Gabinete do Senhor Prefeito
Municipal;

Recebimento e encaminhamento de e-mails recebidos;

Cadastro de Leis e de Decretos junto ao Cespro para disponibilizacao;,

Assinatura de empenhos com vistas a compras e pagamento;

Assinatura de operagéo de pagamentos conjuntamente com o Tesoureiro;

Arquivamento de\expedlentes que tramitaram na Secretaria;

Registro de passagens com vistas a atendimentos de saulde;

Visto em atestados justificando a falta de funcionarios ao expediente;

Avaliagéo de ficha ponto eletrénico dos funcionarios;

Encaminhamento de requisicdes das secretarias, para viagens a servico dos
motoristas diversos; | e

Outras atividades relacionadas a Secretaria, 4

Redentora, 02 de marco de 2020. f
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